[TIPOTPAMMA BEBUHAPA (OHJIAVIH)
«Jlesmonmpoun3zBoacTBO B opranuzanuu. Hosowiii CTh 2059-2026 ot 23.03.2026
«/les10mpou3BOACTBO U APXUBHOE /1€J10. TepMHUHBI U ONPeaeIeHUsD).
Oco0eHHOCTH PAa0OTHI C JIOKYMEHTAMH B 3JICKTPOHHOM BHJIE.

HoBblil MOPAIOK A€JIONPOU3BOACTBA M0 00pPAIEHUAM I'PAKIAAH U IOPJIULL»
(Y4aCTHMKH MOJY4aT: CePpTUPUKAT 00 00y4eHUH roCyJapCTBEHHOI 0 00pa3ua,
NPEe3eHTALMIO JIEKTOPA)

21 man 2026 r. Hauano 14.00 Perucrpamus ¢ 13.15

BoIicTynuT, OTBETUT HA BONPOCHI, 1ACT PEKOMEHIALNHU:

JdepuoBuy Exarepuna IlerpoBHA — ropucT, KaHAWAAT UCTOPHUYCCKUX HAYK, BEAYITUH

HAay4YHBIM COTPYAHHUK OTAENa JOKYMEHTOBEJEHUs YyupexacHus «bemopycckuii HaydHO-

UCCJIEIOBATEILCKUI HHCTUTYT JOKYMEHTOBeAeHUs U apxuBHOTO Aena» (benHUMIA).

BAJKHO!!! IToctanoBienueM I'ocyaapcTBeHHOI0 KOMHTETa IO CTaHAAPTHU3ALUM
Pecny6siukn Bbenapycs or 23 mapra 2026 r. Ne 33 yTBep:KAeH rocyIapCcTBEHHBIN
crangapt PecnyOauxku beaapycs CTB 2059-2026 «/lesionpou3BOACTBO U apXHMBHOE
neso. TepMUHBI M onIpeae e HUS.

Pa3paboTaH NpoeKT HOBOIO MepeyHsI THMOBBIX TOKYMEHTOB.

B 2026 roay aeiicTByeT HOBBIM NOPSIIOK B padoTe ¢ oOpallleHUSIMH TPa’kIaH U
OPUIHYECKHUX JHIl ¢ YYeTOM HOpM mnoctaHoBiaeHust Ne 635 ot 12.11.2025 «O Bompocax,
CBSI3aHHBIX C PACCMOTPECHHEM OOpaIlleHU rpa)xaaH U IOPUINUECKUX JTUIDY.

1. IIpaBoBoOe peryjiMpoBaHue ynpaBJjeHHUs JOKYMEHTaAMM.

1.1. 3akonHomatesbcTBO B cdepe apxXMBHOIO JejJa ¢ J1eJONPOU3BOJACTBA.
NHCcTpyKUMs TO AEJNONPOU3BOJICTBY B TOCYJAapCTBEHHBIX OpraHax, HMHBIX OpraHU3alusIX
(mocranoBnenue MunuctepcTBa rocTuIUn Ne 65).

IHocTtanossenne I'occTanaapra ot 23.03.2026 Ne 33 o BBenenuun B aeiicteue CTh
2059-2026 «/le10npOU3BOICTBO M apXHBHOE jie10. TepMUHBI ¥ onpeieIeHUs .

Hampapniennsi coBepIIeHCTBOBaHUS JOKYMEHTOOOOPOTa OpraHU3alliH.

1.2. 3akonoaareabcTBO B cepe padoThl ¢ FJIEKTPOHHBIMHU JTOKYMEHTAMM. 3aKOH
Pecniy6nmuku bemapyck Ne 113-3 «O0 37€KTpOHHOM JOKYMEHTE M AJICKTPOHHOU HU(POBOM
noanucu». WHCTpYKIIMM O TMOpsAAKe paboThl ¢ DJICKTPOHHBIMH JIOKYMEHTaMH B
rOCy/IapCTBEHHBIX OpraHax, MHbIX OpraHu3anusx (ocTaHoBiIeHHE MUHHCTEPCTBA IOCTUIIUU
Ne 19). TlomoxxeHue o TOpsIAKE YIOCTOBEpeHUS (OPMBI BHEIIHETO IPEIACTaBICHUS
AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa Ha OymakHoM Hocutene (moctaHoBienne CoBeta MUHHCTPOB
Pecniyonuku benapycs Ne 1086). TpeboBanust Ykasa [Ipesunenra Pecriyonuku benapych No
188 «O  pacmupeHuu WCIIOJIB30BAHUS  T'OCYJIapCTBEHHBIMU OpraHu3alusIMu
UH(OPMAITMOHHO-KOMMYHHUKAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHII.

2. lIpaBujia oopMJieHUs] OPTaHU3ANMOHHO-PACTIOPAIUTENbHBIX TOKYMEHTOB.
Cnoco0bI 1 cpecTBa JOKYMEHTUPOBAHUSI.

OdopmiteHre peKBU3UTOB JOKYMEHTOB.

bnanku TOKyMEHTOB.

YrnoBo# mrami.

TpeOoBaHus K TEKCTaM IOKYMEHTOB.

Oco0eHHOCTH MOATOTOBKUA M O0OPMIICHUSI OTJIENbHBIX BUJIOB JOKYMEHTOB (MpUKa3,

pacrnopsiKeHue, MPOTOKOJI, aKT, TOKJIaIHAs 3aMKUCKa, CIIPaBKa, MTUCHMO).

v’ 3aBepeHu€e KOMHI JJOKYMEHTOB B DJIEKTPOHHOM BHUJIE U 3JIEKTPOHHBIX JJOKYMEHTOB.

3. [IpaBuJia opraHu3anMu FJIEKTPOHHOTO IOKYMEHT0000pOTA.

v' TIOHSTHS 3JIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTA M JIOKyMEHTa B DJIEKTPOHHOM BHJE. TpeOoBaHus
K CO3JaHHI0, OQOPMIICHUIO U YJIOCTOBEPEHHUIO DJIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa H
JIOKYMEHTa B 3JICKTPOHHOM BHJIE.

v ®opmaThl Gaiiiios.
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v OpraHuzaiys XpaHeHHS JIOKYMEHTOB B OJEKTPOHHOM BHJIE, TpeOOBaHHMSI K
MH()OPMAIIMOHHOM CUCTEME apXUBa AIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB.

v' OCOOEHHOCTH OpraHM3ali¥ DICKTPOHHOIO JOKYMEHT00OOpoTa (COorjacoBaHHE,

perucrpanus, oTnpaBka, GOpMHUPOBAHUE B J€Na U JP.).

4. OnepaTuBHoe XpaHeHHe 10KyMeHTOB. HoBoe B onpeeieHUN CPOKOB XpaHEHUS
JOKYMeHTOB. [lepeuHu HOKYyMEHTOB C ykazaHueM cCpokoB xpaHeHus (IIpoekT HOBOro
nepeyHsl TUNOBBIX JIOKYMEHTOB, BEJJOMCTBEHHBIC TIEPEYHH, IEPEUYHH HETOCYIapCTBEHHBIX
OpraHu3alui, MNEpPeUYHH HAYYHO-TEXHUUYECKOW M WHON CHelUalbHOM JOKYMEHTAIINH).
[lopsimox WX TpPUMEHEHHS TPU COCTABICHUM HOMEHKJIATyphl Jed opraHuzanuu (B
3aBUCUMOCTU OT (OpMBI COOCTBEHHOCTH U 1p.). DopmupoBaHue €], B TOM 4YHUCIE
AJIEKTPOHHBIX U THUOPUAHBIX. DKCIEPTH3a IEHHOCTH JOKYMEHTOB B JI€JIONPOU3BOJICTBE.
XpaHeHHE UIECHTUYHBIX 0 COJICPKaHUIO IOKYMEHTOB B JICKTPOHHOM BHJI€ U Ha OYMaKHOM
HocuTesne. XpaHeHHE IOKYMEHTOB B JIEKTPOHHOM BHie 0€3 OyMa)KHbIX aHAJIOIOB.

5. YHuUTOXeHHEe JOKYMEHTOB € HCTEKIIMMH CpokamMu xpaHeHus. Ot6op nen K
yHu4TOXKeHHI0 CocTaBieHrue U 0(hOpMIICHUE OTTUCEH JIeJT TIPH Tiepejade JOKYMEHTOB B apXUB
opranuzaiuu. CocTaBjeHHUE CBOJIHBIX OMKCEH Je] B apXWBE OpraHu3aiuu. TpeOdoBaHUS K
COCTABJICHUIO aKTa O BBIJICJICHUU K YHUUYTOXCHHUIO JOKYMEHTOB W JIeJl, HE MOJJIeKaIINX
XPaHEHUIO M aKTa O BBIJICICHUH K YHUUTOXXEHHUIO DJICKTPOHHBIX JOKYMEHTOB M DJICKTPOHHBIX
JIeJ1, He MOJIekKAIINX XPAHEHUIO.

6. Benenne 1es10npou3BoOACTBA MO 00PALEHUAM IPAKIAAH M OPUANYECKHUX JIUIL.

HopmaTuBHOE mpaBoBOE peryiaupoBaHue padOThl € OOpallCHUSIMU TPAXKIAH W
topuanyeckux auil. Ilocranoiaenue Cosmuna Pb or 12.11.2025 Ne 635.

[Ipumenenue cucteMm AENONPOU3BOACTBA (IIEHTPATU30BAHHOM, JEIEHTPATU30BAHHON)
IPU PETUCTPAIMH U YUeTe MUCbMEHHBIX, YCTHBIX M 3JIEKTPOHHBIX oOpamiennit Oco0eHHOCTH
paboThl B €IMHOM CHUCTEeMe ydeTa W o0paboTKu oOparieHuid. PeriiameHT paGoThl €auHOM
cucteMe yuera u 00pabOTKH OOpaileHud, YTBEPKIECHHBIH MHUHUCTPOM CBS3U U
uHbOpMaTU3AIUH.

Peructpanmst  oOpamieHuii  (MHAMBUAYATbHBIX,  KOJUICKTUBHBIX,  AHOHHMHBIX,
UJCHTUYHBIX, TOBTOPHBIX), 3aIMOJHEHHWE PETUCTPAIIMOHHO-KOHTPONIBHBIX (opm. [lopsgox
JEeHCTBHM MPH OT3BIBE 3asiBUTENIEM CBOeTo obOpaiieHus. DopMupoBaHue Jel.

O6ecrieueHne cOOIOICHHSI TIOPSIKA PACCMOTPEHHS 00OpaICHUIA.

7. Bonipocbi-oTBeTHI. PekoMeHnaanuu.
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